采购需求
一、审计目标与范围
审计目标：通过对特定范围内村（社区）“救急难”互助社运行状况、资金管理、使用情况和小额临时救助备用金的管理、使用情况进行审计，客观、公正地评价其规范性、安全性和有效性。

审计范围：本次审计涵盖的范围一是村（社区）“救急难”互助社自成立以来的运行状况、资金管理使用情况，包括资金的筹集、管理、发放、结存等全部环节；二是2024年、2025年两年的乡镇（街道）小额临时救助备用金管理使用情况，包括资金的申领、保管、审批、发放、结存等全部环节。

地域与单位范围：本次审计计划覆盖本市内20乡镇（街道）。供应商需具备赴全市区范围内相关地点开展现场审计工作的能力。

二、服务内容与要求

（一）审计主要内容

1.关于村（社区）“救急难”互助社的审计内容：

一是审查“救急难”互助社成立或者备案手续是否齐全，是否有章程统筹指导运作，社会组织架构是否完整，是否有制度规范资金使用。二是审查救助对象的确定是否符合“救急难”政策规定和互助社章程，是否存在“优亲厚友”或随意扩大范围等问题。三是检查救助审批程序是否规范、完整。是否履行了章程规定的关键环节，相关会议记录、公示材料是否齐全、真实。四是核对资金发放标准是否明确，发放金额是否与审批金额一致。五是审查资金支付凭证的真实性与合法性，核查收款人是否为救助对象本人或其法定监护人，领取手续是否完备（如签章、指模等）。

2.关于小额临时救助备用金的审计内容：

一是核查备用金管理是否规范和安全。检查乡镇（街道）是否建立了备用金管理制度，明确管理责任人和职责。核查备用金是否存在公款私存、挪用、截留等现象。二是核查资金审批是否准确。审查救助事项是否符合临时救助政策范围，是否存在将备用金用于其他无关支出的情况，救助金额核定是否准确，是否按分档救助规定的标准执行。三是核查备用金发放是否规范。审查资金发放记录，确认资金是否及时、足额发放到救助对象手中。对于现金发放的，检查领款人签字或盖章手续是否完备；对于社会化发放的，核对银行转账记录。四是核算与监督的规范性。检查备用金是否进行独立核算或辅助记账，账目记录是否清晰、连续。审查支出凭证是否真实、合法、有效，所有支出是否均具备充分、适当的证明材料。检查是否按规定对备用金的使用情况进行了定期公示，接受社会监督，公示资料是否存档。
（二）最终交付成果

1.专项审计报告：针对本次审计，出具正式的专项审计报告（一式肆份），报告内容应全面、清晰，事实描述准确，定性依据充分，建议具有针对性和可操作性。

2.报告电子版：提供审计报告的可编辑文档（如WORD格式）及加盖公章后的扫描件（PDF格式）。

3.报告内容至少应包括：审计概述、审计依据、审计发现的主要问题、审计结论和改进建议。

三、服务时限与进度安排

合同签订：在成交通知书发出后7个工作日内完成合同签订。

现场审计：合同签订后20个工作日内，供应商需制定详细的审计实施方案，并完成所有抽样单位的现场审计工作。

报告提交：现场审计工作结束后15个工作日内，完成审计报告（初稿），在与采购人沟通确认后，于2025年12月31日前提交正式的审计报告（终稿）。



